Au préalable :
- scanner le contrat de travail ou I’avenant signé par AED et le chef d’établissement
- se munir du numéro de l'acte ainsi que la date du Conseil d’administration autorisant le recrutement d’AED pour I’année en cours (CA de juin).

SE CONNECTER A DEM’ACT par I'intermédiaire du PIA

1 — Dans la bibliotheque de modeles, choisir un acte du Chef d’établissement, de Fonctionnement et Transmissible. Une fois les résultats de la recherche affichée, choisir

I'acte « recrutement des personnels par contrat de droit public — Acte transmissible du CE »
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3 — l'acte est maintenant enregistré. Il ne reste plus qu’a demander la signature du chef d’établissement. Pour cela cliquer sur la ligne de I'acte en cours de rédaction.
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5 — L’acte s’ouvre avec un nouveau bouton « demander signature ».
Aprés relecture, vous pouvez cliquer sur ce bouton et demander la signature au valideur.
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Le Chef d’Etablissement doit signer et de transmettre acte a la DIBAP via son acces « valideur ».



6 — ’acte du Chef d’Etablissement est exécutoire sans délais mais peut étre 'objet d’observation. Apres étude des autorités de contrdle, un bordereau d'instruction est
généré avec ou sans observations. C'est ce document qu'il faut transmettre au service mutualisateur.

Vous le trouverez dans le menu de gauche, au niveau de I'état final, dans « Exécutoires sans délai ou délai écoulé ». Au niveau de la colonne PDF une ligne supplémentaire
« Bl EN » apparait en plus de I'acte.

Document a transmettre au service mutualisateur :

- Si le nom du salarié apparait sur le bordereau d’instruction « Bl », transmettre uniquement ce document.
- Si le nom du salarié n’apparait pas, il faudra transmettre I'acte en plus du bordereau d’instruction.

Wm@ Wehmial ap my&m,@um. W w@w.m?,m

&« ¢ 14 swebinac-dijonr ”
i3t Applications §3 [0 N Urssalfr - Actueil & Webmail defac.. o0 SYLAE - Connex...

& Exécutoires sans dels » G4

3R0s 4

$ =

I Autres favoris

» Plewmde net-entreptises.., PIA 4 SWEG Assistance @ Liberseol - Cart.

a Exécutoires sans délai ou délai écoulé (750 actes)

S10-11-12-13-14-15-46-147-18-19-20-21-22-23-24

. 3~ 44~ agedty . Document a
. Obs Obs Obs i
EN oT PF

Date

Emetinur 3 Neskarze ¢ Noeor, ¢ dexseution #

Shijet de Pacie 3 .
Recrutement des personnels par transmettre au service
conwrat de drolt public

Racrutement des personnels par
contrat de crot public

CF - it
mutualisateur

574

Recrutement des personnels par
sontrat de droit public

Recrutement das personnels par
santrat de droit public

Recrutement des personnels par
contrat de groit public

Recrutement des personnels par oy % oy, » .
contrat de droit public i . . L ¢ P A

Recrutement des persannels par
contrat di droit public

Recrutement des personnels par
sontrat de droit public

Recrutsment des personnels par
contrat de roit public

Recrutement des personneis par
contrat da groit privé

Recrutement des personnels par
contrat de droit public

Recrutement des personnels par
zontrat de droit public

fida an Hgne Recrutement des personnels par
it D cE 4 580 0302016
CE : Uzm22016 sontrat de groit public

Recrutenient des personnels par
contrat de droit public

Recrutement des personnels par
contrat di droit public

CHINE

02027206 % i

Luantion de asenues

U2102/2016

Espaves collabomatis

CE - 82 02/02/2016

- 561 Q22N B20L2016




